上海戏剧学院研究生申请学位论文答辩及毕业程序

（用于艺术学博士）

一、审查答辩资格、参加盲审

1、在研究生管理信息系统完善个人毕业信息录入。包括毕业与学位（发表专著登记，创作作品登记、发表论文登记、科研成果登记）。申请6月毕业获取学位的研究生请在4月10日前完成该项操作，申请1月毕业获取学位的研究生请在前一年11月1日前完成该项操作，并将原件拿到研究生部办公室审核通过。
2、填写附件1《上海戏剧学院学位论文“双盲”检查简况表》（必须正反面打印），一式两份，其中一份必须导师签字，用于学校存档；另一份不得签字盖章，供专家评审时参考。
3、填写附件2《上海戏剧学院研究生学位论文答辩资格审核表》（一份）。

4、在研究生信息管理系统中提交论文答辩申请。

操作路径：研究生管理信息系统——毕业与学位——学生答辩申请。（提交隐去作者及导师信息部分的论文全文电子PDF版用于盲审，同时须请导师审核通过）。请在4/10或11/1前完成该项操作。

提交定稿的要求：按照《上海戏剧学院研究生学位论文格式的统一要求》完成学位论文定稿并在系统中提交，学术道德及格式不符合要求不予存档，答辩申请不予通过。

将以上共3份表格及1本装订成册的学位论文盲审定稿（论文定稿隐去作者及导师信息、致谢等涉及个人信息部分）一起交研究生部。申请6月毕业获取学位的研究生必须在当年4月10日前将以上3项提交研究生部，由学校送校外盲审；申请1月毕业获取学位的研究生必须在前一年11月1日前将以上3项提交研究生部，由学校送校外盲审。（博士论文100%盲审，盲审论文格式要求，参考附件11《上海戏剧学院研究生学位论文盲审工作细则》）
二、答辩

1、向研究生部申请答辩。填写附件5《上海戏剧学院研究生学位申请书》，一式两份。博士生必须提前一个月向研究生部申请学位论文答辩，提交论文答辩日期、答辩委员会（5人）及通讯评议专家名单（6人）。由研究生部审核答辩委员名单并安排答辩地点、答辩秘书。研究生部应提前一周将答辩信息公示。答辩委员一般由5名相关专业教授专家组成，其中必须有2名外单位专家。申请6月毕业研究生必须于5月31日前完成论文答辩，申请1月毕业研究生必须于前一年12月15日前完成论文答辩。

2、邀请专家、通讯评议。由答辩秘书到研究生部领取答辩邀请函和评议人聘书，由研究生本人或秘书填妥相关项目后交答辩秘书送达相关专家。论文通讯评议时请专家填写相关表格。（通讯评议要求详见附件8《上海戏剧学院硕士、博士学位授予工作细则》）。

3、在预定日期按照答辩程序进行学位论文答辩。答辩秘书应事先到研究生部领取答辩表决票和答辩费用。答辩时请再提交给学校留档的4本学位论文最后一页请所有答辩委员签名。

4、在研究生管理信息系统中完整录入答辩结果。操作路径：研究生管理信息系统——毕业与学位——答辩讨论结果录入。申请6月毕业研究生必须于5月31日前完成，申请1月毕业研究生必须于前一年12月25日前完成。

5、在研究生管理信息系统中完成个人学位授予基本数据核对，请将信息填写完整准确。操作路径：研究生管理信息系统——毕业与学位——学位授予基本数据核对。申请6月毕业研究生必须于5月31日前完成，申请1月毕业研究生必须于前一年12月25日前完成。
三、提交毕业资料

提交答辩材料。答辩秘书应将填写完整的附件5《上海戏剧学院研究生学位申请书》2份、同行专家评议意见6份、答辩表决票5份以及4本学位论文（经答辩委员签名）等材料送交研究生部。
三、毕业离校

1、研究生本人到各院系辅导员处领取《毕业生登记表》,并在网上下载《离校通知单》。

2、离校。研究生按时参加毕业典礼，毕业典礼完毕后至各院系交《毕业生登记表》、退还学生证和校徽，凭办好手续的《离校通知单》到研究生部领取毕业证书和学位证书，完成离校手续。

研究生部

备注：请毕业生务必根据通知于3月15日前到指定地点拍摄毕业和学位证书所用照片，延期拍摄将影响证书制作。
附件：

1、《上海市学位论文“双盲”检查简况表》
2、《上海戏剧学院研究生学位论文答辩资格审核表》

3、《上海戏剧学院研究生学位论文格式的统一要求》

4、《研究生学位论文样本》

5、《上海戏剧学院研究生学位申请书》

6、《同行专家评议意见》

7《博士学位论文答辩程序》

8、《上海戏剧学院硕士、博士学位授予工作细则》

9、《研究生学位论文答辩秘书工作须知》

10、《研究生拍摄学位和毕业证书照片通知》
11、《上海戏剧学院研究生学位论文盲审工作细则》

