附件一       毕业生党员转接组织关系须知

所有毕业生党员均须与所往单位党组织或人事部门联系以确认准确的组织关系介绍信抬头的写法。离校转出的党员须将《中国共产党党员组织关系介绍信》在有效期内交至到所往党组织，并发回介绍信回执，组织关系转移手续方算完成。现就毕业生党员各类毕业去向的组织关系转接做如下说明：
1、 留校党员
该类毕业生党员只需填写《登记表》，不用办理《介绍信》。
1、毕业去向：留校工作。《登记表》中应填校内所往单位总支、直属支部。
2、毕业去向：本校考研录取。《登记表》中应填写核对所属总支信息。
二、到外单位工作（含签订6个月以上见习协议）或学习的党员：
凡已落实了工作单位的，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织。如党员所去单位未建立党组织，应将其党员组织关系转移到单位所在地或其居住地党组织，也可以转移到行业主管部门（或代管单位）党组织，或转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。
1、毕业去向：市内就业。具体步骤为：1）确认手持加盖上海戏剧学院党委组织部公章的《介绍信》，有效期为30天；2）纸质介绍信的转接，应联系并确认对方接收组织关系的党组织，一般为“XX党委、党组或党工委”，凡是总支或支部的皆有误；3）网上组织关系的转接，应确认所往党组织在“上海市党员党组织信息管理系统”内的名称或代码。4）若因工作单位入职时间较晚，无法在介绍信有效期内去工作单位党组织报到的，可在咨询工作单位所在街道党员服务中心后先将组织关系转入该中心。
2、毕业去向：市外就业。具体步骤为：1）确认手持加盖中共上海市教育卫生工作委员会组织干部处公章的《介绍信》，有效期为90天；2）联系并确认对方接收组织关系的党组织，一般应填写区县一级党委组织部门，如“XX市/县/区委组织部”，去外省高校应填写“XX省/市高校工委或XX市委组织部”，若出现“党支部”、“党总支”、“XX乡/镇党委”、“XX市/县委”、“XX大学党委”的皆有误。
三、暂未落实工作单位的党员（含出国出境）：
应联系将党员组织关系及时转移到党员本人或父母居住地的街道、乡镇或社区党组织，也可联系县以上政府人事（劳动）部门所属的人才交流中心（或服务机构）党组织落实组织关系。出国出境学习或工作的党员需在离境前确认将介绍信回执邮寄或传真回学校，并及时在所属党组织办理保留党籍手续。
1、毕业去向：未就业回外省（含出国）：参照本《须知》中“毕业去向：市外就业”的转接流程。
2、毕业去向：本市未就业（含出国）：参照本《须知》中“毕业去向：市内就业”的转接流程。
3、毕业去向：外省在沪居住：外省籍党员因找工作、考研等原因在上海有长期固定居所的，可与居住地“街道党员服务中心”联系组织管理落实事宜。
请各位党员务必在介绍信有效期内（上海市内30天市外90天）及时完成转接，切不可放在口袋中，导致介绍信过期。根据《党章》及相关规定，党员组织关系介绍信过期或丢失后，如长期不向党组织报告，超过6个月未过组织生活、未交纳党费的，将作自行脱党处理。
无故拒绝接受按照规定转来党员组织关系的外来党员，属于侵犯党员权利的行为，党员有权向其上级党组织提出申诉或向中共上海市委组织部党员服务中心反映。党员服务热线：全国统一党员咨询服务电话12371。




中共上海戏剧学院委员会组织部
二〇一三年五月




致毕业生党员同志的一封信
毕业生党员同志：
您好！祝贺您完成了在上海戏剧学院的学习，在您即将进入新的工作和学习单位之前，按照《党章》和党内相关规定，除考本校研究生、延期毕业、西部志愿者等几种情况之外，所有的党员必须办理《中国共产党党员组织关系介绍信》。为此，我们将有关事项向您作一提示：
（一）请您仔细阅读《毕业生党员转接组织关系须知》的说明，与您所往单位的党组织或人事部门联系，确定组织关系介绍信抬头规范名称，并按要求填写《2013年上海戏剧学院毕业生党员组织关系转移登记表》。
（二）如您尚未落实工作单位，应将组织关系转入居住地或户籍地党组织，待工作单位落实后再次转接。
（三）出国出境的党员，请在您本人离境前将组织关系转入居住地或户籍地党组织，并在完成党组织关系介绍信回执手续后，办理保留党籍手续。
（四）拿到党员组织关系介绍信后，请您本人在有效期（市内30天市外90天）内将介绍信交所往党组织负责人或组织部门，并做好介绍信“回执”工作。只有在学校收到组织关系介绍信回执之后，组织关系转移程序才全部完成。
（五）根据《党章》和党内相关规定，党员自带组织关系介绍信未及时接转，或因党员组织关系介绍信丢失且长期不向党组织报告，无正当理由超过6个月未参加党的组织生活的，将作自行脱党处理。
（六）如在介绍信有效期内，您的工作或学习单位发生变动，可凭原介绍信到学校党委组织部办理更改手续。
（七）无故拒绝接收党员组织关系属于侵犯党员权利的行为，党员有权向其上级党组织申诉或向市委组织部党员服务中心反映。上海基层党建网栏目提供了本市党组织信息，每个区县及社区（街道）、乡镇也都设有党员服务中心，他们将为您提供帮助。如有问题，您可致电021-12371上海市委组织部党员服务中心。学校党委组织部也开设了咨询电话（021-62483475），我们将为您及时提供帮助。
希望您在今后的工作学习中继续按照党员的标准严格要求自己，不断加强党性锻炼，作一名合格的共产党员，为母校争光，为党旗争辉！祝您工作学习顺利！
中共上海戏剧学院委员会组织部
                                            2013年5月
附件四      2013年上海戏剧学院毕业生党员组织关系
转移登记表（样表）

学生党支部名称：               学生党支部书记姓名：
联系方式
	序号
	班级
	姓名
	民族
	性别
	分类
	身份证号码
	实足年龄
	毕业
去向
	所往单位
	接收单位
党组织
	本市网上管理系统党组织名称
	党费
	本人电话
	家庭联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填写须知：
1、 此表为范例，勿直接填写，具体毕业生党员名单以学生党总支下发的excel表（电子版）为准，不得添加或删减名单条目；
2、 	请在认真阅读《毕业生转移组织关系须知》后填写此表；
3、 毕业去向：应填写市外就业、市内就业、留校工作、本校考研录取、外校考研录取、未就业回外省（含出国）、本市未就业（含出国）、外省在沪居住；
4、 身份证号码：注意身份证号总位数和末四位的数字，出现字母的一律用大写字母；
5、 接收单位党组织：上海市内一般为“党委/党组/党工委”，外省市应填写区县一级党委组织部门，一般是“XX市/县/区委组织部”，去外省高校应填写“XX省/市高校工委或XX市委组织部”，若结尾是“党支部”、“党总支”、外省市“乡/镇党委”等皆有误；
6、 本市网上管理系统党组织名称：仅转本市须填写，外省不填。请党员联系所往党组织询问其在“上海市党员党组织信息管理系统”内的准确名称或其党组织的代码；
7、 党费：一律填写201306，不要修改格式，提醒党员补齐；
8、 本人电话：必须填写有效联系方式，若联系方式可能变化的需填写家庭联系方式。







附件五    毕业生党员登记表信息填写及审核要点
1. 序号：按序排列，从1开始递增，注意不要出现空数列或隐藏列；
2. 班级：填XX级XX专业；
3. 姓名：填“全名”，姓名中间不要空格；
4. 民族：填写民族全称，如汉/维吾尔/哈萨克，不能填写“维”“哈”等简称；
5. 性别：填“男或女”；
6. 分类：填“正式”或“预备”，注意尚未完成转正审批的暂不下发介绍信；
7. 身份证号：注意身份证号总位数和末四位的数字，出现字母的一律用大写字母，警惕出现0000结尾或号码变成科学计数法等情况；
8. 实足年龄：计算方法：2013减去身份证上出生年份；
9. 毕业去向：只可填写市外就业/市内就业/留校工作/本校考研录取/外校考研录取/未就业回外省（含出国）/本市未就业（含出国）/外省在沪居住8种类别。所往单位：党员工作/居住/户籍的单位名称；
10. 接收单位党组织：上海市内“党委/党组/党工委”结尾，外省市填区县一级党委组织部门，一般是XX市/县/区委组织部，去高校填写XX省/市高校工委或XX市委组织部，市内组织关系转移不能是“党支部”、“党总支”，外省市组织关系转移不能是“党支部”、“党总支”、“XX乡/镇党委”、“XX市/县委”、“XX大学党委”；
11. 本市网上管理系统党组织名称或代码：仅市内转接填写，外省不填，请党员联系所往组织，也可填党组织代码；
12. 党费：一律填写201306，不要修改格式，提醒党员补齐；
13. 本人电话：应填写党员的有效联系方式，若联系方式可能变化的可填写家庭联系方式；


